
离职证明书
兹证明     先生/女士（身份证号：            ）自    年   月   日至    年   月   日在我单位任职，双方于    年   月   日因            原因解除劳动关系，在此期间工作岗位为                  。自本证明开出之日起，确认 （□ 解除 □ 终止）劳动关系。

特此证明！

                                   *****公司
（盖章）

                              年   月   日

【备注：如有遗失，不予补开；文件盖章，方可生效】

---------------------------------------------------（存根联）
兹证明     先生/女士（身份证号：            ）自    年   月   日至    年   月   日在我单位任职，双方于    年   月   日因            原因解除劳动关系，在此期间工作岗位为                  。自本证明开出之日起，确认（□ 解除 □ 终止）劳动关系。

离职15个工作日内，因个人原因导致人事档案、集体户口关系、党组织关系未转出的，产生的一切后果由个人负责。

本人于       年      月      日收到了******公司为我出具的离职证明书。

本人签字：                     年   月   日

