录用审批单
	聘用部门
	
	聘用岗位
	
	入职时间
	

	姓名
	
	性别
	
	出生年月
	

	学历
	
	所学专业
	
	毕业院校
	

	员工编号
	
	员工类别
	
	岗位级别
	

	专业职称
	
	执业资格
	

	试用期
	
	劳动合同期限
	

	月度固定薪酬税前（元/月）

	试用期
	
	转正后
	

	附件
	1、简历；2、身份证复印件； 3、学历学位证书复印件；
4、资质、执业资格复印件； 5、面试评价单； 6、背景调查说明
7、候选人补充信息

	用人部门
意    见
	
              签字：         日期：

	人力资源部
意     见
	
   签字：        日期：

	公司负责人
[bookmark: _GoBack]审    核
	
   签字：        日期：

	本人意见
	我对上述内容均已了解，同意上述标准。
               签字：         日期：



