员工试用期转正通知单

	员工姓名
	    
	身份证号码
	 

	试用部门
	 
	试用岗位
	 

	试用时间
	 
	试用薪酬
	 

	转正薪酬
	 
	考核评价
	

	转正结论
	您于    年   月   日起转正；转正薪酬为：      元/月
转正岗位为：        岗位职级： 



试用部门负责人（签字）：                     试用员工（签字）：



员工试用期转正通知单

              部门，       先生/女士：
[bookmark: _GoBack]首先，非常感谢您在最近一段时间里为XXXX有限公司所做的贡献。
经指导人及公司领导对您在试用期间的工作表现考核，认为您符合试用岗位的职责要求，同意您于      年     月    日起转正。
特此通知！
                                                    人力资源部
                                                   年    月   日

