《员工试用期面谈记录表》
试聘部门：           
	试聘员工
	
	试聘岗位
	
	职级
	

	指导人
	
	指导人岗位
	
	指导人职级
	

	面谈人
	
	面谈人岗位
	
	面谈人职级
	

	面谈时间
	
	面谈地点
	
	面谈阶段
	□试用期中期     □试用期转正

	面谈记录

	1、您的试用期快结束了，总体感觉如何？
	

	2、通过这段时间的工作，与您到公司前的期望是否有差距？差距在哪里？
	

	3、您的工作风格是否得到上下级的认可?
	

	4、请谈谈您对本职工作的理解，工作难点在哪里？
	

	5、您对以后工作的想法？
	

	6、请对公司的企业文化和管理给予简要评价？
	

	7、有何建议？
	

	面谈人签字：                            试聘员工签字：
日期：                                  日期：


