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   您好！
非常荣幸地通知您，您已通过我公司招聘环节的考察，经过慎重筛选，我公司已决定录用您到        部门        岗位任职。请您于   年   月   日到公司报道，收到本通知后烦请回复确认，是否可如期报道（如有任何变化请及时与我司人力资源部xx联系）。
详细录用信息请参考附件《录用通知函》。
报道时请提交如下资料（1-3项于收到offer后邮件回复电子版资料，其余信息可于入职当天提交）
1. 一寸白底照片
2. 一张生活照片
3. 身份证扫描照片（正反面）
4. 《员工情况登记表》
5. 身份证、学历/学位证、职称证/执业资格证（原件）
6. 近三个月体检报告（原件）
7. 建设银行卡（一类卡）
8. 原单位离职证明（原件）
                     
                                                   
                                                    


     
  

